-115-

MITTEILUNGSBLATT

Medizinischen Universitat
Innsbruck

Internet: http://www.i-med.ac.at/mitteilungsblatt/

Studienjahr 2008/2009 Ausgegeben am 6. Méarz 2009 22. Stuck

96. Drittmittelrichtlinie der Medizinischen Universitét Innsbruck

Das Mitteilungsblatt erscheint jeweils am 1. und 3. Mittwoch jeden Monats.
Eigentimer, Herausgeber, Vervielfaltigung, Vertrieb und fur den Inhalt verantwortlich:
O. Univ.-Prof. Dr. Manfred P. Dierich, Rektor-Stellvertreter der Medizinische Universitat Innsbruck, Innrain 52, A-6020 Innsbruck.



- 116 -

96. Drittmittelrichtlinie der Medizinischen Universitat Innsbruck

1 Allgemeines
1.1 Unterschied 8§26/ 8§27 UG 2002
1.2 Allgemeines bei Anlage eines Projektes
1.3 Kostenersatz
1.4 Zustandigkeiten
1.4.1 Koordination des Drittmittelprozesses
2 Informeller Prozess
3 Formeller Prozess
3.1 Drittmittel-,Sprechstunde*
3.2 Formeller Antrag
3.3 Anforderungen im Detail
3.4 Prufung durch Servicecenter Forschung (SCF)
35 Erfassung von Drittmitteleinnahmen
3.6 Prifung durch Servicecenter Recht (SCR)
3.7 Antragsubermittlung an Finanzabteilung (FA)
4 Projektanderungen
5 Projektabschluss

6 Mittelverwendung



-117 -

1 Allgemeines

Definition

Drittmittelprojekte sind Forschungs- und Entwicklungsvorhaben, die nicht aus Mitteln
der Universitat selbst (z.B. Globalbudget), sondern mit Beitrdgen Dritter finanziert wer-
den. Unter diese Richtlinie fallen auch Forschungsprojekte aus eigenen Mitteln. (siehe
Punkt 3.2)

An der Medizinischen Universitat Innsbruck Gbernimmt das
Servicecenter Forschung (SCF)

Christoph-Probst-Platz 1

6020 Innsbruck

Tel.: +43-515-9003-70071
sc-forschung@i-med.ac.at

die Steuerung und Begleitung der gesamten Drittmittelabwicklung und unterstiitzt den
Prozessablauf in allen Phasen.

1.1 Unterschied 8§26/ 827 UG 2002

ex §26 UG 2002
ad personam

Die Bestimmungen des § 26 (http://ug.manz.at/) regeln die Durchfihrung von ad per-
sonam Ubernommenen Projekten mit der Unterstlitzung der betreffenden Universitéats-
einrichtung.

Fur die Inanspruchnahme von Personal oder Sachmitteln der Universitat ist voller Kos-
tenersatz an die Universitat zu leisten (Vereinbarung tber vollen Kostenersatz erforder-
lich).

Ein Vorhaben ist dem Rektorat von der Projektleiterin oder vom Projektleiter vor der
beabsichtigten Ubernahme und Durchfithrung zu melden.

Uber die Verwendung der Projektmittel entscheidet die Projektleiterin oder der Projekt-
leiter. Die Mittel fir Vorhaben sind von der Universitat zu verwalten und ausschlief3lich
auf Anweisung der Projektleiterin oder des Projektleiters zu verwenden.
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter eines Projektes sind auf Vorschlag derer oder dessen,
die oder der dieses Vorhaben durchfiihrt, gegen Ersatz der Personalkosten in ein ma-
ximal auf Dauer des Projektes befristetes Arbeitsverhaltnis zur Universitat aufzuneh-
men.
Folgende Projektarten werden jedenfalls gem § 26 UG 2002 abgewickelt:

e Samtliche FWF — Projekte

e Samtliche OeNB — Projekte
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ex § 27 UG 2002
institutionell

Die Bestimmungen des § 27 (http://ug.manz.at/) regeln die Durchfiihrung von institutio-
nellen Forschungsprojekten.

Jede Leiterin und jeder Leiter einer Organisationseinheit ist berechtigt, im Namen der
Universitat und im Zusammenhang mit deren Aufgaben Forderungen anderer Rechts-
trager entgegenzunehmen; Vertrage tber die Durchfiihrung wissenschaftlicher Arbei-
ten sowie Uber Untersuchungen und Befundungen im Auftrag Dritter abzuschlie3en,
soweit sie der wissenschaftlichen Forschung dienen; staatlich autorisierte technische
Pruf- und Gutachtertatigkeiten durchzufuhren, sofern die betreffende Universitatsein-
richtung als staatlich autorisierte Prifanstalt anerkannt ist.

Fur die Inanspruchnahme von Personal und Sachmitteln der Universitat zur Durchflh-
rung von Auftragen Dritter ist (von diesen) voller Kostenersatz an die Universitat zu
leisten. Die der Universitat auf Grund dieser Tatigkeiten zuflieBenden Drittmittel sind,
sofern keine Zweckwidmung vorliegt, tiber Entscheidung der Leitung der Organisati-
onseinheit fir Zwecke jener Organisationseinheit zu verwenden.
Folgende Projektarten werden jedenfalls gem § 27 UG 2002 abgewickelt:

e Kilinische Studien

e EU - Projekte

1.2 Allgemeines bei Anlage eines Projektes

Voraussetzungen

Voraussetzung fur die Neuanlage eines Projektes (SAP Kontierungsnummer) ist die
Definition als Projekt (sachliche und organisatorische Einheit mit klarem Ziel, Anfang
und Ende, definiertem Projektvolumen) oder als ,Routineprojekt* bzw. ,-vorhaben*
(laufende Tatigkeit auBerhalb des regularen Forschungs- und Lehrbetriebes ohne kla-
res Enddatum, kein exaktes Projektvolumen, kein einheitlicher Geldgeber...).

Sammelkonten (zur Abwicklung mehrerer Vorhaben tber eine SAP-Nummer) werden
generell nicht mehr neu angelegt, um die erforderliche Transparenz nicht zu gefahrden
bzw. erforderliche Abgrenzung bezuglich der Férdergeber zu ermdglichen. Ausnahmen
kénnen nur dann zugelassen werden, wenn einerseits alle Inhalte eines gemeinsamen
Projektes als Sachgesamtheit anzusehen sind, eine Trennung der Abrechnung auf
verschiedene Fordergeber nicht erforderlich ist und das Gesamtprojekt entweder eine
zeitliche Befristung hat oder eine jahrliche Abgrenzung leicht mdglich ist. Die Fiihrung
von Sammelkonten als Zusammenfassung von Aufwendungen unterschiedlichster Art
ohne inhaltliches Projektziel ist nicht méglich.

Aus nicht mehr aktiven (beendeten § 27) Projekten mit Uberschiissen werden von der
Finanzabteilung organisationseinheitszugehérige Vermégenskonten eingerichtet, wel-
che ausschlief3lich von der Finanzabteilung auf Anweisung der Leitung der Organisati-
onseinheit verwaltet werden.

Auf Vermdgenskonten dirfen keine Dienstvertrage abgeschlossen werden.

Vor der Anlage eines Projekts in SAP sind alle erforderlichen Dokumente in rechtsver-
bindlicher Form vorzulegen (Checkliste — LINK) und ist von der Verwaltung der ord-
nungsgemale Prozessablauf zu dokumentieren. Im Falle von Projekten nach § 26 ist
zusatzlich eine Verpflichtungserklarung vorzulegen, in welcher die personliche Haftung
der Projektleitung fir allfallige Schadensfalle und Verluste aus dem Projekt bestatigt
wird.

Eine laufende Téatigkeit hat vor Anlage im SAP alle erforderlichen Dokumente (Check-
liste — LINK) zu enthalten. Von der Verwaltung ist der ordnungsgemafe Prozessablauf
zu dokumentieren.
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1.3 Kostenersatz

Kostenersatz

1) ,Normale" Projekte

Generell gilt fir alle Drittmitteleinnahmen, dass voller Kostenersatz sowohl bei Vorha-
ben nach § 26 als auch nach § 27 UG 2002 an die Universitat zu leisten ist. Uber die
Verwendung der Kostenersatze entscheidet das Rektorat

2) Ausnahmen:
Befreit von der Verpflichtung zum Kostenersatz sind :

1) Alle international begutachteten Projekte wie z.B.: OeNB, OA...
(EU Projekte und FWF siehe Sonderfalle)

2) GEN-AU Projekte

3) Projekte aus fiur Grundlagenforschung gewidmeten Stiftungen bis zu einem
Betrag von € 50.000,- sowie

4) Projekte aus dem Tiroler Wissenschaftsfonds

5) Preise, Kongresse etc.

3) Sonderfélle:

Bei EU Projekten und FWF Projekten ist jener Betrag an die Universitat abzufiihren
bzw. verbleibt bei der Universitat, der aus dem Titel ,Overhead" vom Fordergeber zu-
satzlich zur Verfigung gestellt wird.

Die Richtlinien fur die Verwendung der Overheads beschlie3t das Rektorat.

4) Berechnung:

a) Bei ,normalen” Projekten wird von einer Richtgré3e von ...% von der Projekt-
summe (= Einnahmen) ausgegangen (aufgrund der bisherigen Erfahrungswer-
te 5%).

b) Bei Routineprojekten erfolgt eine gesonderte Berechnung (Formular) nach tat-
sachlich eingesetztem Personal und tatsachlich in Anspruch genommenen
Ressourcen der Universitat.

c) Diese Richtlinie tritt mit Beschluss des Rektorates in Kraft und damit treten alle
bisherigen Kostenersatzregelungen auf3er Kraft.

5) Verrechnung

Kostenersatze sind anhand des Formulars vorab selbst zu berechnen und werden je
nach Vereinbarung, welche vor SAP Anlage mit dem Servicecenter Recht zu treffen ist,
monatlich, jahrlich oder quartalsweise von der Abteilung Finanzen auf Basis der
Selbstberechnung vorgeschrieben.
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Koordination des Drittmittelprozesses

Das Servicecenter Forschung (SCF) ist Ansprechpartner fur alle Problemstellungen der
Wissenschafterinnen oder Wissenschafter und ist bestrebt Lésungsansatze zu bieten
resp. die richtige Ansprechpartnerin oder den richtigen Ansprechpartner zur Verfligung
zu stellen.

Im Drittmittelbereich Gbernimmt das Servicecenter Forschung folgende Aufgaben:

Koordination des gesamten Drittmittelprozesses

Ansprechpartner fur Wissenschafterinnen oder Wissenschafter im gesamten
Prozess

Erfassung von neuen Drittmitteln und Anlage in der PDO (ProjektDOkumenta-
tion)

Information der Wissenschafterinnen oder Wissenschafter zu Drittmit-
teleinwerbung

Projektmanagement komplexer Forschungsprojekte (z. B. EU Projekte)
Beratung bei der Antragstellung und zu Einreichungsverfahren (diese Dienst-
leistung ist fUr die Wissenschafterinnen oder Wissenschafter optional)
Laufende Begleitung und Support

Projektanderungsmeldungen

Bearbeitung der Projektbeendigungsmeldung, Auditkoordination

Einholung einer Vorberechnung des Kostenersatzes von der Finanzabteilung

Das Servicecenter Recht (SCR) ist gem. 83 Abs 1 Z 7 lit. a und b der Geschéftsord-
nung zustandig fur:

Uberpriifung / Erstellung von Forschungsvertragen

(Mit) Betreuung der PDO, insbesondere

Einteilung der gemeldeten Drittmittelprojekte in ad personam (§ 26) oder insti-
tutionelle (8 27) Projekte

Feststellung der Kostenersatzpflicht

Abwicklung der Bevollmachtigung gem. § 27 Abs 2 UG 2002

Die Drittmitteladministration der Finanzabteilung umfasst folgende Aufgaben:

Projektanlage in SAP

Eingabe von Budgetdaten, Finanzplanen, Obligos

Verbuchung aller Geschaftsfalle im Bereich § 26 und § 27 Projekte
Verrechnung von Kostenersétzen

Bearbeitung von Bedeckungsanfragen

Interne Kosten- und Leistungsverrechnung

Buchhalterische Belegkontrolle

Uberwachung der Liquiditat und des Zahlungsplans
Finanzierungsberatung und Erarbeitung von Finanzierungslésungen bei dro-
hender Unterdeckung

Uberwachung der Zeitplane und Aufforderung zum Abschluss
Vorbereitung von Abrechnungen

Zufiihrung von Restmittel

Beschlussvorlage fehlender Mittel
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2 Informeller Prozess
Unterstiitzung Im Vorfeld unterstitzt SCF Drittmitteleinwerber durch:
durch SCF
e Beratung
e Informationen
e Anleitung zur Prozessteilnahme
3 Formeller Prozess

3.1 Drittmittel-, Sprechstunde”

Sprechstunde

Wodchentlich wird den Wissenschaftlerinnen oder den Wissenschaftlern eine Drittmittel-
sprechstunde angeboten. Hierbei werden komplexe Problemfelder besprochen und
Lésungsansatze diskutiert. Von Seiten des Servicecenters Forschung werden bei Be-
darf die zustandigen Fachabteilungen zugezogen.

3.2 Formeller Antrag

Konkrete Mittel
sind zu erwarten -
nun

formeller Antrag
notig

Der formelle Prozess wird dann eingeleitet, wenn konkrete Mittel von dritter Seite zu
erwarten sind. Nun ist ein formeller Antrag durch die Drittmitteleinwerberin oder den
Drittmitteleinwerber bei SCF einzubringen:

e Angaben zur Person: Name, Organisationseinheit, aktives Dienstverhaltnis mit
i-med oder nicht (sonstige/r Universitatsangehdrige/r iSv § 94 Abs 1 Universi-
tatsgesetz 2002)

o Zuwendungshoéhe, zu erwartender Zeitpunkt der Zuwendung

e Angabe zur Mittelherkunft:

» Forschungsforderung wie FWF, OeNB, etc.
Staatlich oder staatlich anerkannte Forderinstitutionen sowie gemein-
niitzige Vereine. Eine Auflistung dieser Forderinstitutionen befindet
sich auf der Homepage des SCF.

» Auftragsforschung
Finanzielle Mittel werden von einem Unternehmen der i-med zur Ver-
fugung gestellt. So kdnnen Projektvorhaben ganzlich durch das Un-
ternehmen ausfinanziert oder auch nur bezuschusst werden.

» Forschung aus eigenen Mitteln
Fur ,Eigenforschung” (aus Vermégenskonten ohne weitere Drittmit-
telzufiihrung dotierte Forschungsvorhaben) werden Mittel aus den
Vermdgenskonten der Organisationseinheiten gewidmet.

e Angaben zu Projektlaufzeiten und Auditerfordernissen (ob es sich um ein Pro-
jekt handelt, bei dem Audits grundsatzlich erforderlich sind, wie z.B.: FP7,
wenn Férdersumme Uber TEUR 375)

Folgende Unterlagen sind in den unterschiedlichen Kategorien erforderlich:

Projekt-Beschreibung

Vertrage

Finanznachweis und Finanzplan

Plan fur Kostenersatzberechnung und Akontozahlung
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3.3 Anforderungen im Detail

Forschungsférderung:
e Projektbeschreibung (unterschriebener Antrag)

Nach positiver Evaluierung durch den Férdergeber sind an das Servicecenter For-
schung zu tbermitteln:

o Samtliche projektbezogenen Vertrage: u.a. Projektvertrag; Konsortialvertrag;
Absprachen wie z.B. Versicherungsvertrage; Letter of intent, Side letters; Miet-
und Leasing-Vertrage etc.

e Finanzplan bei laufenden Vorhaben wie klinischen Studien oder Untersuchun-
gen unterstitzt die Finanzabteilung auf Anforderung die Erstellung einer Vor-
kalkulation

o Kostenersatzberechnung, wenn erforderlich
Freigiebige Zuwendung (z.B. Spende / Schenkung)
e Schriftliche Bestatigung + Bestétigung der Zweckwidmung

Auftragsforschung:

e Beschreibung der Leistung/ Projektbeschreibung (unterschriebener Antrag)

e Samtliche projektbezogenen Vertrage: Projektvertrag; Konsortialvertrag; Ne-
benvertrage; Absprachen wie z. B. Versicherungsvertrége; Letter of intent, Si-
de letters; Miet- und Leasing-Vertrage etc.)

e Finanzplan

o Kostenersatzberechnung, wenn erforderlich

Forschung aus eigenen Mitteln:

Beschreibung des Vorhabens

Verbindliche Erklarung tber zur Verfligung gestellte Mittel
Finanzplan

Kostenersatzberechnung, wenn erforderlich

3.4 Prifung durch Servicecenter Forschung (SCF)

SCF pruft zuerst

Durch SCF erfolgt eine Vollstandigkeitsiiberpriifung und gegebenenfalls die Anforde-
rung von Nachbesserungen (Fehlerformular).

3.5 Erfassung von Drittmitteleinnahmen

Das SCF erfasst die Drittmitteleinkinfte und kategorisiert diese in die festgelegten
Gruppen. Je nach Anforderung sind die Unterlagen auf Vollstédndigkeit zu prifen und
ggf. fehlende Unterlagen nachzufordern. Auch die Kostenersatzberechnung wird nach
den vorgegebenen Regeln gemeinsam mit der Projektleiterin, dem Projektleiter gepruft
und von der Projektleitung unterfertigt. Nachdem die Unterlagen komplett sind, wird
das Projekt durch das SCF in die PDO aufgenommen.
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3.6 Prifung durch Servicecenter Recht (SCR)

rechtliche Priifung
und Entscheidung
826 od. §27

Die endgultige Entscheidung, ob das Projekt als Solches nach §26 oder §27 UG 2002
einzureihen ist, ergeht durch eine rechtliche Priifung durch das Servicecenter Recht
(SCR).

Das SCR fuhrt die juristische Prifung des Vertragsentwurfs durch.

Anderungsvorschliage werden der Projektleitung per Infomail zugeschickt.

3.7 Antragsiibermittlung an Finanzabteilung (FA)

Das SCF veranlasst nun, dass die Information tber ein durchfiihrbares Projekt an die
Finanzabteilung (FA) gelangt.

In der FA erfolgt nochmals eine Prifung der Unterlagen auf Vollstandigkeit (evt. Fehler-
formular an SCF und abschriftlich an Projektleiterin oder Projektleiter).

Projektanlage:

Die Drittmitteladministration Finanzen vergibt bei vollstandigen Unterlagen ehestmég-
lich, langstens aber innerhalb von zwei Wochen nach vollstandigem Einlangen aller
Daten, eine SAP Kontierungsnummer. Die Abarbeitung von Projekten ist damit freige-
geben, eine diesbezlgliche Meldung ergeht an die Projektleitung und an das Service-
center Forschung.

Vermdgenskonten (OE Vermdgen) werden von der Finanzabteilung angelegt und kén-
nen nur von der Finanzabteilung bebucht werden (auf Antrag OE Leiter als Bedeckung
fur Negativprojekte, zur Finanzierung von Forschung aus eigenen Mitteln bzw. zur
Sammlung von Uberschiissen bei Projektabschluss). Wenn es die wirtschaftliche Ge-
samtsituation der Organisationseinheit erlaubt, kbnnen auch Investitionen oder andere
Aufwendungen, ausgenommen Personal, von Vermdgenskonten bedeckt werden.

Bei fehlerhaften oder unvollstandigen Daten wird ein Projekt nicht angelegt und die
Angelegenheit zur Mangelbehebung an das Servicecenter Forschung zuriickgegeben,
welches unmittelbar die Projektleitung kontaktiert

Verbuchung:

Alle zu verbuchenden Belege sind gemaf den allgemeinen Richtlinien Rechnungswe-
sen mit den vollstandigen Anmerkungen versehen zeitgerecht an die Finanzabteilung
zu Ubermitteln bzw. kénnen bei dezentraler Eingabemdglichkeit (Bestellungen, Aus-
gangsrechnungen) direkt in SAP unter Angabe der erforderlichen Daten ohne weiteren
Formularverkehr eingegeben werden.

Insbesondere zu beachten sind folgende Formalerfordernisse:

— Bei Bestellungen ist darauf zu achten, dass die jeweilige Projektleitung und die
Organisationseinheit als Rechnungsunteradressat (Lieferort) erscheinen, um
eine problemlose Zuordnung zu ermdglichen.

— Die inhaltliche Priifung und Zuordnung zu einem konkreten Projekt erfolgt aus-
nahmslos durch die Projektleitung

— Die formelle Prufung erfolgt durch die Abteilung Finanzen (inkl. der Zulassigkeit
nach den Forderkriterien)
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Kostenersatzanforderung:

Bei allen Projekten liegt eine Vereinbarung tber Kostenersatzpflicht ja/nein inklusive
einer Vereinbarung Uber die allfallige Hohe vor. Die Finanzabteilung stellt diese Betra-
ge entsprechend der Zahlungsvereinbarung einmalig oder in Raten in Rechnung und
bucht die entsprechenden Betrage vom Drittmittelkonto auf das allgemeine Konto um.

Bedeckungsprifung:

Bei neuen Projekten werden samtliche Budgetdaten in das SAP eingegeben. Kosten,
die in ihrem Gesamtausmal bereits fix sind (z.B. Personalkosten auf Dauer der verein-
barten Befristung) sind in ihrem Gesamtausmal? bekannt zu geben und als Obligo ein-
zubuchen. Der ausgewiesene Kontosaldo unter Einschluss des Obligos und unter Be-
riicksichtigung des gesicherten Projektvolumens entspricht dem noch verfligbaren
Betrag, Obligos werden automatisch durch die erfolgten Zahlungen aufgelést.

Die Finanzabteilung wird von der Personalabteilung kontaktiert und beantwortet diese
Anfrage innerhalb 1 Woche entweder mit

e ,Bedeckung gegeben®,

e Bedeckung nicht gegeben” (Mitteilung der mangelnden Bedeckung) oder

e ,Bedeckung fraglich®
Mitteilung der Weiterleitung von ,fraglichen Bedeckungsanfrage an das Ser-
vicecenter Forschung zur Abklarung / Erganzung von eingeforderten Daten
(abschriftlich an Personalabteilung und Projektleiterin, Projektleiter). Diese
Mitteilung gilt bis zur Klarung fur die Personalabteilung als ,,Bedeckung nicht
gegeben*.

Die Verantwortung fir die Richtigkeit der bekanntgegebenen Personalkosten obliegt
der Personalabteilung. Die Verantwortung fiir die Rechtzeitigkeit der Anfragen zur Per-
sonalanstellung tragt die Projektleitung. Die Fristen der Personalabteilung (LINK Per-
sonalrichtlinien) sind zu beachten.

interne Kosten- und Leistungsverrechnung:

Das bei der Finanzabteilung eingerichtete Controlling fuihrt auf Auftrag durch die Pro-
jektleitung die interne Kosten- und Leistungsverrechnung nach den allgemeinen Rich-
tlinien Kosten und Leistungsverrechnung durch. Dabei kénnen nur sachlich gerechtfer-
tigte und in ihrem Ausmal richtige ,Umbuchungen” durchgefiihrt werden. Umbuchun-
gen aus Finanzierungsgrunden sind nicht zulassig. Dem bei der Finanzabteilung einge-
richteten Controlling sind ausreichende Angaben zum Grund, zur Bemessung der Ver-
rechnung und zur Uberpriifung der richtigen Zuordnung zu bestimmten Projekten zu
Ubermitteln.

Fehlbuchungen werden nach entsprechender Prufung auf Anweisung durch das Cont-
rolling korrigiert.

Finanzierungsberatung:

Grundsatzlich sind alle Projektkonten positiv zu filhren und abzuschlie3en. Dies wird
dadurch erreicht, dass bereits vor Projektanlage eine genaue Prifung tber die Sicher-
heit der geplanten Einnahmen erfolgt und dementsprechende die Ausgaben maximal
das gesicherte Einnahmenvolumen betragen dirfen. Die so zu erwartenden Einnah-
men werden dem Konto gutgeschrieben, die geplanten Ausgaben werden, soweit sie
vorfixiert sind (Personalkosten) mit dem entsprechenden Obligo belastet. Das offene
Restguthaben stellt das frei verfiigbare Volumen dar, ein Uberziehen ins Negative wird
durch eine Uberziehungssperre verhindert.
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In besonderen Einzelféllen, in denen aufgrund nicht vorhersehbarer Umstande eine
finanzielle Schlechterstellung eintritt, kann bei der Abteilungsleitung Finanzen um Bera-
tung bei der finanziellen Bedeckung angesucht werden. Dieses Ansuchen muss immer
rechtzeitig im Vorhinein vor Eingehen zusatzlicher Verpflichtungen gestellt werden und
kann innerhalb von 2 Wochen positiv oder negativ erledigt werden.

buchhalterische Belegkontrolle:

Das Projektcontrolling Uberprift stichprobenhaft die Entwicklung aller Projektkonten auf
rechnerische Richtigkeit, auf sachlich gerechtfertigte Zuordnung, auf OrdnungsmaRig-
keit der Belege und auf Zeitfolgerichtigkeit der Verbuchung und Abrechnung sowie die
Einhaltung des Zahlungs- und Zeitplanes. Dabei unterstiitzt das Projektcontrolling die
Projektleitungen mit entsprechendem Knowhow und hilft bei der Bewaltigung von auf-
tauchenden administrativen Problemen.

4 Projektanderungen
Die Veranderungen im Projekt sind dem Servicecenter Forschung zu melden (Formu-
lar). Anderungen im Projekt kbnnen sein:
e Zusétzliche/verminderte Leistungen
- Mit Geldveranderung
- Ohne Geldveranderung
e Zusatzliches/vermindertes Geld
- Mit Leistungsveréanderung
- Ohne Leistungsveranderung
o Kostenneutrale Zeitraumveranderung
e Leitungswechsel
e Projektverlangerung
5 Projektabschluss

¢ Die Finanzabteilung (Projektcontrolling) fragt regelmafig 1 Monat vor bekannt
gegebenem Projektende bei der Projektleitung um den tatsachlichen Ab-
schluss an. Bei von der Projektleitung bekannt gegebenem spéaterem Projekt-
abschluss wird dieser zur Antragstellung (Verlangerung, Verdnderung) an das
Servicecenter Forschung verwiesen. Die Personalabteilung erhélt eine Kopie
dieser Mitteilung zur Fristuberwachung.

e Das Projektende ist der jedenfalls auch der Finanzabteilung zu melden.

e Beilaut Projektanlage als beendet anzusehenden Projekten, werden diese 3
Monate nach geplantem Ende zur Bearbeitung geschlossen, wenn keine offi-
zielle Verlangerungsmeldung inkl. aller erforderlichen Daten (siehe Kontakt-
nahme) seitens des Servicecenters Forschung vorliegt.

e Alle Daten und Unterlagen werden fur den Fall einer formellen Projektabrech-
nung an das Servicecenter Forschung zur Organisation der Abrechnung, von
Audits und Veranlassen erforderlicher Prifungen Gbermittelt.

Audits:

¢ In manchen Projekten mit gréRerem Umfang (z.B. EU) sind in regelmafigen
Abstanden Audits erforderlich. Uber Aufforderung von der Projektleitung berei-
tet das Servicecenter Forschung das Audit vor und Ubergibt die entsprechen-
den Unterlagen an die Wirtschaftsprifung, welche vom Servicecenter For-
schung beauftragt wird.
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e Hier ist insbesondere zu beachten:

- Eine Meldung der Projektleitung an das Servicecenter Forschung ist mindes-
tens 1 Monat vor dem Stichtag vorzunehmen, ob ein Audit (z.B.: wegen Uber-
schreitung der TEUR 375 Foérdersumme) erforderlich unter Bekanntgabe des
spatesten Abgabetermins des Audit Zertifikates

- Die Kontaktnahme mit dem Auditor erfolgt unmittelbar nach Bekanntsein der
Notwendigkeit und des Zeitpunktes durch das SCF inklusive Terminvereinba-
rung (ca. 4 Wochen fur Audit vor Ort) sowie die Bekanntgabe des ungefahren
Volumens

- Die Finanzabteilung bereitet die Abrechnung vor und Gbermittelt diese im We-
ge des SCF an den Auditor mindestens 1 Woche vor Audit vor Ort

- Das Audit vor Ort erfolgt ca. 2 Wochen nach dem Stichtag

- Spatestens 1 Woche nach Audit vor Ort wird durch den Auditor das Zertifikat
und durch die Abteilung Finanzen die Vollstandigkeitserklarung Gibermittelt.

6 Mittelverwendung

e Uberschusse aus 8§27 werden dem Vermdgenskonto der Organisationseinheit
gutgeschrieben, fir Uberschiisse aus §26 wird die Entscheidung des Projekt-
leiters eingeholt. Das auf einem Vermogenskonto befindliche Guthaben, wel-
ches ausschlieRlich aus Uberschiissen von § 27 Projekten oder ohne Zweck-
bindung der Organisationseinheit zugewiesenen Geldern besteht, kann ent-
sprechend den gesetzlichen Bestimmungen fir Zwecke der Organisationsein-
heit verwendet werden.

e Die Verwendung von Uberschiissen aus §26 Projekten obliegt der Projektleite-
rin oder dem Projektleiter in Abstimmung mit dem Férdergeber nach eigenem
Ermessen.

o Verluste aus 8§27 Projekten werden aus dem Vermdgenskonto der Organisati-
onseinheit abgedeckt.

e Verluste aus § 26 Projekten werden dem Rektorat zur Entscheidung vorgelegt,
ob und inwieweit die durch die Verpflichtungserklarung dokumentierte gesetzli-
che Haftung der Projektleitung schlagend gemacht wird.

O. Univ.-Prof. Dr. Manfred P. Dierich

Rektor-Stellvertreter




