
























Zusatzfunktion: Fragen hinzufügen 

Sie haben die Möglichkeit zwei selber formulierte Fragen 
bei Ihren Evaluierungen hinzuzufügen.



Klicken Sie hierfür auf „Fragebogen-Vorlagen“ 



Suchen Sie sich den gewünschten Fragebogen aus, welchen Sie mit Ihren Fragen 
verändern wollen. 

Klicken Sie dafür rechts beim jeweiligen Fragebogen auf „Vorlage verwenden“.



Klicken Sie anschließend ganz rechts auf „Editieren“.



Anschließend wählen Sie links oben bei „Hinzufugen“ eine neu Fragengruppe hinzu. 
Diese benennen Sie am besten „Eigene Fragen“, „Weitere Fragen“ oder wie Sie 

wünschen. Ansonsten wird nichts geändert. Klicken Sie dann auf „Übernehmen“.



Anschließend lassen sich zwei Fragen links oben im 
Reiter bei „Frage“ hinzufügen.



Bei Skalafragen: Tippen Sie Ihre Frage ab und wählen Sie bitte 
„Skala beschriften“ aus und beschriften Sie anschließend den 

linken und rechten Pol. Klicken Sie auf „Übernehmen“.



Bei Offene Fragen: Tippen Sie ihre gewünschte 
Frage ab. Klicken Sie auf „Übernehmen“.



Wenn Sie den Fragebogen fertig bearbeitet haben, können Sie den 
Namen des Fragebogens links oben bei „Einstellungen“ verändern. Zum 
Beispiel können Sie den Fragebogen eines Seminars als „Fragebogen für 

Seminare zur freiwilligen Evaluierung [Eigene Fragen]“ abspeichern.



Anschließend links oben auf „Speichern und verlassen“ 
klicken.



Nun können Sie bei der Erstellung einer Umfrage den 
eigenen Fragebogen auswählen und verwenden. 
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