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Navigieren Sie zum Reiter ,,Aktionen.

. EIIS'!LLING(I InFOS exTeas® 7)) wite

Willkommen in evasys

Willkommen in evasys!
Sie befinden sich aktuell auf der Startseite im Mend , Aktionen”,

In der Kopfzeile stehen Thnen die vier Hauptmends JAktionen”, JEinstellungen”, Infos"” und Extras” zur Verflgung. Auf der linken Seite befindet sich jewells ein Seitenmend, Ober das Sie verschiedene Aktionen vornehmen und
Informationen abrufen konnen.

Im Mend  Aktionen® werden Thre Umfragen angelegt und verwaltet. Hier kdnnen Sie eigene Fragebdgen erstellen, mit den erstellten Fragebigen Papier-, Online- oder Hybridumiragen anlegen und in den Umfrageordnern
dauerhaft auf die Auswertungen und Daten Ihrer Umfragen zugreifen,

Das Mendi  Einstellungen” bietet Thnen Zugrift auf Thr Nutzerprofil. Hier kdnnen Sie beispielsweise Ihr Passwort anpassen.
Im Mend _Infos® stehen lhnen verschiedene Informationsmoéglichkeiten zur Verfugung. Hier konnen Sie z.B. die Benutzerhandbicher im PDF-Format herunteriaden.
Uber das Menil ,Extras” kinnen Sie Infomaterialien und Erweiterungen zu lhrem evasys-Produkt herunterladen.

Austithrliche Informationen zur Arbeit mit evasys finden Sie im Handbuch, das Sie aul jeder Seite Gber die Hilfe-Schaltflache aufrufen kbnnen.



Erstellen Sie einen neuen Ordner und benennen Sie 1thn
einheitlich, z. B. ,,Evaluierungen (Ihr Name)*.

9

EINSTELLUNGEN INF

Neuen Ordner anlegen

|
[ LEvalulerungen_(Ihe Name)™| ]

=



Klicken Sie 1m linken Menii auf ,,Neue Umirage*.

AXTIONEN EINS TELLUNGEN INFOS ExTRAS® 1) Hile

Fragebégon 1)  Information

Eigene Fragebogen Der Ordner wurde erzeugt

Fragebogen-Vorlagen Ordnerliste
Fragenbibliothek
Name Inhalt Erstellungsdatum umb @ loschen
<Evaluierungen_(Thr_Name)” 0 Umfragen, 0 ausgewertet 29.09.2025 umbenennen ®

<Evaluierungen
Neuen Ordner ankege

Geplante Vorgange

Verarbeitung

Verifikation

D Daverhaft avskiappen



Geben Sie den Namen der Lehrveranstaltung und das Semester ein im
Feld ,,Name der Umfrage* (z. B. 1.06 Bausteine des Lebens SS25).
Wihlen Sie als Speicherort den zuvor erstellten Ordner.

Name der Umfrage & Ordner

Gebea Sie Theer Umirage nun inen elndeutigen Namen, unter dem sie gespelicher




Wihlen Sie den passenden Fragebogen aus (gekennzeichnet als
,JFreiwillige Evaluierung®).
Beachten Sie die Bezeichnungen: VL fiir Vorlesung, P fiir Praktikum etc.

. AXTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS exTeas® et o
-
Fragebogen wahlen
.
) [ Frel._Eval._mehr,_Letv. - Fragebogen t0r metrer v | [ Vorschau fir diesen Fragebogen
Fragebogen-Vorlagen

Fred_Eval,_mehe._Lehr, - Fragebogen 10r menhrere Lelvende 2ur freiwiiigen Evalulerung

Fredwillige_Eval._P - Fragebogen fir Praktika 2ur freiwilligen Evaluierung
Fredafllige_Eval,_POL - Fragebogen f0r POL zur freiwilligen Evalulerung
2 Frebwillige Eval._S_1.1 - Fragebogen #ir Seminare zur freiwliigen Evalulerung

Fretwillige_Eval,_VL_1.1 - Fragebogen f0r Vortesungen zur freiwilligen Evalulerung
Fredwitiige_Eval._v0_1.1 - Fragebogen 10¢ \'l:llmntshbur-ien zur trelwilligen Evalulerung
Frewillige_Eval_RE_1.1 - Fragebogen fir ein Repetitorium zurf freiwilligen Evaluierung

Voluntary Evel_POL_Eng - Voluntary english course avaluation for a problem-basad learning in small groups. (POL)
Voluntary_Eval_P_Eng - Voluntary english course evaluation for a practical course (Prakticum)

Voluntary_Eval_S_Eng - Voluntary english course evaluation for a seminar,

Voluntary_Eval_VL_Eng - Volumary english course evaluation (Vortesung)
ourse evaluation for a lecture with integrated exsecises (Vorlesung Ubung)

Voluntary Eval VU_Eng 1.1 - Voluntary englis




Wihlen Sie ,,Onlineumirage* und klicken Sie auf ,,Weiter*.

Umfrageart wahlen

O Papierumfrage

O Hybridumfrage

@ Onlineumfrage



Aktivieren Sie die Option ,,Allgemeines Passwort*, und
waihlen Sie eines threr Wahl.

CINSTELLUNGEN INFOS (KTEIAﬁ.
Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Wihlen Sie aus, durch welches Verfahren der Zugang zur Onlineumfrage erfolgen soll:

O Individuelle TAN

Bendtigte TANs (Teilnehmerzahl) 25

@ Allgemeines Kennwort

Vergeben Sie ein allgemeines Kennwort  xymaxmustermant




Wihlen Sie das Online-Template ,,MUI* und bestitigen
Sie auf ,,Weiter*.

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Woiterleitung nach Umfrageteilinahme
O wWeiterleitung aktivieren

e T T



Klicken Sie auf den Namen der angelegten Umirage.

i AXTIONEN EINSTELLUNGEN INtos EXTRAS® rife

1) Information

Y Die Umfrage wurde erzeugt
Zum Ordner ", Evaluierungen_(Ihr_Name)“." gehorende Umfragen

A1 Name Details Status Fragebogen Erstellt Verarbeitet Erfasst Report Expon Aktionen

Voluntary_Eval_S_Eng 29.09.2025 »

Neue Umirage



dhlen Sie ,,QR-Code fiir diese Umirage herunterladen®.

. AXTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTHAS® rite

Details zur Umfrage

Umfrage Name der Umfrage"” (z. B. 1.06 Bausteine des Lebens_S5$525).
Ordner «Evalulerungen_(Ihr_Name)".
5 Typ Losungsbasiert (xymaxmustermann)
Fragebogen Voluntary_Eval_S_Eng - https://cloudd.evasys.de/i_med/onling.php?p=xymaxmustermann
Status Boreit (Daten werdon orwartet)
Umfrage erstellt am 29.09.2025 um 13:37:37
Aktionen

* OQR-Code fur diese Umfrage herunteriaden

Losung andern
Losung per E-Mail an Befragte verschicken
Erinnerung an Belragte versenden

Losung per E-Mail abholen

Onlinetemplate: Onlinetemplate MUI v —
Onlinelayout: Voreinstellung des Fragebogens v n
Geplante Vorgange

Umirage schlieRen

Umirage umbenennen

timfrass varschishen



Gehen Sie dazu in die Umfragedetails und wihlen Sie unter ,,Report*
die Option zum Download als PDF oder Versand per E-Malil.

o AXTIONEN CINSTELLUNGEN |

Zum Ordner ",,Evaluierungen_(Ihr_Name)"." gehdrende Umfragen

At Name Details  Status Fragebogen Erstell Verarbeitet Erfasst

Name der Umfrage” (z. B. 1.06 Bausteine des Lebens_S525) &t Voluntary_Eval_S_Eng 29.09.2025




Zusatzfunktion: Fragen hinzufugen

Sie haben die Moglichkeit zwei selber formulierte Fragen
bei lhren Evaluierungen hinzuzufugen.



Klicken Sie hierfur auf ,,Fragebogen-Vorlagen*

@ . AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS® (7) Hilie
Fragebdgen
[L Eigene Fragebdgen illkommen in evasys

Fragebogen-Vorlagen

Fragenbibliothek Willkommen in evasys!

Umfragen Sie befinden sich aktuell auf der Startseite im Menii , Aktionen®.

[+]  Neue Umfrage
In der Kopfzeile stehen Thnen die vier Hauptmeniis ,,Aktionen®, ,Einstellungen®, , Infos” und ,,Extras” zur Verfligung. Auf der linken Seite befindet sich jeweils ein Seitenment, iiber das Sie

[ Ordnerliste < verschiedene Aktionen vornehmen und Informationen abrufen kénnen.

(O Evalulerungen_ Im Meni , Aktionen” werden Thre Umfragen angelegt und verwaltet. Hier kdnnen Sie eigene Fragebdgen erstellen, mit den erstellten Fragebdgen Papier-, Online- oder Hybridumfragen anlegen und in

79 Geplante Vorgange den Umfrageordnern dauerhaft auf die Auswertungen und Daten Ihrer Umfragen zugreifen.

Verarbeitung Das Menii ,Einstellungen” bietet Thnen Zugriff auf Ihr Nutzerprofil. Hier kdnnen Sie beispielsweise Ihr Passwort anpassen.
Verifikation . " , . - , . . . . . . . i
Im Meni , Infos” stehen Ihnen verschiedene Informationsmaéglichkeiten zur Verfligung. Hier kéinnen Sie z.B. die Benutzerhandblicher im PDF-Format herunterladen.

Uber das Menii ,Extras” konnen Sie Infomaterialien und Erweiterungen zu Ihrem evasys-Produkt herunterladen.

Ausfiihrliche Informationen zur Arbeit mit evasys finden Sie im Handbuch, das Sie auf jeder Seite (iber die Hilfe-Schaltfliche aufrufen kénnen.

O Dauerhaft ausklappen



Suchen Sie sich den gewlnschten Fragebogen aus, welchen Sie mit Ihren Fragen
verandern wollen.
Klicken Sie dafur rechts beim jeweiligen Fragebogen auf ,,Vorlage verwenden®

Fragebogen-Vorlagen
Kurzname Uberschrift Seiten Datum Vorschau Vorlage verwenden
Freiwillige Eval._ Dummy Fragebogen fiir Fragebogeniiberarbeitungen_Dummy 1 14.10.2025 09:47:15
Voluntary _Eval VU _Eng_2.0 Voluntary english course evaluation for a lecture with integrated exercises (Vorlesung- 1 14.10.2025 09:47:15
Ubung)
Voluntary Eval VL _Eng_2.0 Voluntary english course evaluation (Vorlesung) 1 14.10.2025 09:47:15
Voluntary_Eval_S_Eng_2.0 Voluntary english course evaluation for a seminar. 1 14.10.2025 09:47:15
Voluntary_Eval P Eng_2.0 Voluntary english course evaluation for a practical course (Praktikum) 1 14.10.2025 09:47:15
Voluntary_Eval_POL_Eng2.0 Voluntary english course evaluation for a problem-based learning in small groups. 1 14.10.2025 09:47:15
(POL)
Frewillige_Eval_RE_2.0 Fragebogen flir ein Repetitorium zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025 09:47:15
Freiwillige_Eval._ vU_2.0 Fragebogen fiir Vorlesungs-Ubungen zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025 09:47:15
Freiwillige_Eval._P_2.0 Fragebogen fiir Praktika zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025 09:47:15
Frei._Eval._mehr._Lehr 2 Fragebogen flir mehrere Lehrende zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025 09:47:15
Freiwillige_Eval._POL_2.0 Fragebogen flir POL zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025 09:47:15
Freiwillige_Eval. S 2.0 Fragebogen flr Seminare zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025 09:47:15
Freiwillige Eval. VL_2.0 Fragebogen fiir Vorlesungen zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025 09:47:15

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass bei der Ubernahme der Fragebogenvorlage in die Fragebogenverwaltung Mussfragen, Kreuztabellen und die Darstellung fir Onlineumfragen nicht mit kopiert werden kénnen.
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Klicken Sie anschlieBend ganz rechts auf ,,Editieren®.

(© Information

L

Der Fragebogen wurde erfolgreich geldscht.

Eigene Fragebogen

Aktionen
Kurzname Uberschrift Seiten Datum Engine Erkennungsset Einstellungen Sprachen Kopieren Léschen Vorschau Exportf Editieren
Freiwillige_Eval._ S _2.2 Fragebogen fiir Seminare zur freiwilligen Evaluierung 1 14.10.2025um VF Editor i ® 18] (&) A [EN

[Template] 09:49:18



AnschlieBend wahlen Sie links oben bei ,,Hinzufugen® eine neu Fragengruppe hinzu.

Diese benennen Sie am besten ,,Eigene Fragen®, ,Weitere Fragen® oder wie Sie
wunschen. Ansonsten wird nichts geandert. Klicken Sie dann auf ,,Ubernehmen®.

|l Speichern und verlassen | % Einstellungen [Freiwillige_Eval._S_2.2] ‘ @ Papiervorschau L1 onlineverschau = Papier-/Online-Ansicht wechseln | )

Editorsteuerung Fragenbibliothek

Hinzufiigen [ORGANIZATION] [AUTHOR] =l Inhaltsverzeichnis
(3 Fragengruppe 1 Seminar
[SUBUNIT] [SURVEY]

(2 1. Seminar [T]. s

1.1 Die Lehrperson hat die Lernziele des Seminars klar Stimme voll Stimme
vermittelt. [T] & und ganz zu nicht zu
v Andern
» Bearbeiten 1.2 Die Lehrperson hat die Inhalte versténdlich und Stimme voll Stimme
+ Verschieben strukturiert prasentiert. [T] & und ganz zu nicht zu
» Einstellungen
» Fragenbibliothek 1.3 Die Lehrperson hat Studierende aktiv einbezogen und Stimme voll S\.:imme
zum Mitdenken angeregt. [T] & und ganz zu nicht zu
» Metadaten
1.4 Die Lehrperson ist auf Fragen von Studierenden Stimme voll Stimme
eingegangen. [T] & und ganz zu nicht zu
1.5 Die Lehrperson hat theoretische Sachverhalte an Stimme voll Stimme

Beispielen deutlich gemacht. [T] # und ganz zu nicht zu



AnschlieBend lassen sich zwei Fragen links oben im
Reiter bei ,,Frage® hinzufugen.

L;:;J Speichern und verlassen | %% Einstellungen [Freiwillige_Eval._S_2.2] | Papiervorschau L[] onlinevarschau

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

~ Hinzufiigen

Erweiterte Poltexte

Leerzeile
Zierlinie
L Freitext

E gild
*F Seitenumbruch
v Andern

+ Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek

» Metadaten

1.1 Die Lehrperson hat die Lernziele des Seminars klar
vermittelt. [T] &

1.2 Die Lehrperson hat die Inhalte versténdlich und
strukturiert prasentiert. [T] &

1.3 Die Lehrperson hat Studierende aktiv einbezogen und
zum Mitdenken angeregt. [T] &

1.4 Die Lehrperson ist auf Fragen von Studierenden

eingegangen. [T] &

1.5 Die Lehrperson hat theoretische Sachverhalte an

Beispielen deutlich gemacht. [T] &

1.6 Die Lehrperson hat die Inhalte in einem angemessenen

Tempo vermittelt. [T]

1.7 Was hat Ihnen an der Lehre der Lehrperson besonders
gut gefallen? [T] &

1.8 Welche ﬁ"\nderungen wiirden Sie vorschlagen? [T] &

2. Eigene Fragen

= Papier-/Online-Ansicht wechseln

stimme voll
und ganz zu

stimme voll
und ganz zu

stimme voll
und ganz zu

Stimme voll

und ganz zu

Stimme voll

und ganz zu

stimme voll

und ganz zu

stimme
nicht zu

Stimme
nicht zu

Stimme
nicht zu

Stimme

nicht zu

Stimme

nicht zu

Stimme

nicht zu

[ Inhaltsverzeichnis
1 Seminar

2 Eigene Fragen



Bei Skalafragen: Tippen Sie |hre Frage ab und wahlen Sie bitte
,okala beschriften® aus und beschriften Sie.anschlieBend den
linken und rechten Pol. Klicken Sie auf ,,Ubernehmen®,

Fragenassistent
— Skalafrage

BIU|xx|ArZ-Slow|dl
Hat der Einzatz von [z. B. interaktiven Tools, Simulationen] [hr Lernen unterstitzt?

Anzahl Ankreuzfelder: 5 v 0o o o o O

Skala beschriften
Linker Pol: Rechter Pol: Enthaltungsfeld:

BIU|l¥S[@E] BIU|&¥S[E BI Ul @I ‘

Diagrammtyp: Histogramm v

O Diese Skalafrage gespiegelt darstellen

O Einstellungen als Standard fiir neue Skalafragen
(ibernehmen

O Einstellungen fiir bestehende Skalafragen
ibernehmen

O Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala
darstellen. (Bild kann in Onlinetemplates definiert
werden)

Einstellungen

Einstellungen festlegen

Zurick Ubernehmen [ Abbrechen




Bei Offene Fragen: Tippen Sie ihre gewunschte
Frage ab. Klicken Sie auf ,,Ubernehmen®.

Fragenassistent
— Offene Frage
BIU|x,x|ArZ~Flow (@]

‘enn Sie die Lehrveranstaltung in einem Satz beschreiben miissten — wie wiirde dieser lauten?

Antwortfeld

Zeilenanzahl: v Zeilen
(maximale Anzahl an Zeichen fiir

Zeichenanzahl (Online): -
Onlinebefragungen)

Hinweis: 0 bedeutet "ohne Einschrankung".

‘VWussten Sie schon?
Sie konnen fir Onlineumfragen Plausibilitatsprifungen einsetzen, um

Antworten auf Matrixfragen und offene Fragen mit Hilfe von Wertebereichen
sowie reguldren Ausdriicken auf ein korrektes Ausfillformat zu priifen, bevor

ein Befragungsteilnehmer den Fragebogen absenden kann. Die
Plausibilitatsprifung erreichen Sie (iber das linke Seitenmen in der

Editorsteuerung unter dem Meniipunkt "Einstellungen".

ild: Bild integrieren Bild entfernen
Zuriick Ubernehmen [ Abbrechen




Wenn Sie den Fragebogen fertig bearbeitet haben, konnen Sie den
Namen des Fragebogens links oben bei ,,Einstellungen® verandern. Zum
Beispiel konnen Sie den Fragebogen eines Seminars als ,,Fragebogen flr

Seminare zur freiwilligen Evaluierung [Eigene Fragen]* abspeichern.




AnschlieBend links oben auf ,,Speichern und verlassen®
klicken.

instellungen [Freiwillige_Eval._S_2.1] papiervorschay 0 Onlinevorschau | 2= Papier-fOnline-Ansicht wechseln | @~
ek
~ Hinzufiigen [ORGANIZATION] [AUTHOR] = Inhaltsverzeichnis
(51 Fragengruppe 1 Seminar
= Frage [SUBUNIT] ELd 2 Eigene Fragen

Erweiterte Poltexte

Leerzeile
Zierlinie @ 4. seminar [T]

T Fraitext

Bild .

. i 1.1 Die Lehrperson hat die Lernziele des Seminars klar Stimme voll Stimme

i Seitenumbruch vermittelt. [T] und ganz zu -

v Bndern

+ Bearbeiten 1.2 Die Lehrperson hat die Inhalte versténdlich und stimme voll Stimme

» Verschieben strukturiert prasentiert. [T] und ganz zu nicht zu

» Einstellungen

+ Fragenbibliothek 1.3 Die Lehrperson hat Studierende aktiv einbezogen und Stimme voll Stimme
zum Mitdenken angeregt. [T] & und ganz zu nicht zu

+ Metadaten
1.4 Die Lehrperson ist auf Fragen von Studierenden Stimme voll Stimme
eingegangen. [T] & und ganz zu nicht zu
1.5 Die Lehrperson hat theoretische Sachverhalte an Stimme voll Stimme
Beispielen deutlich gemacht. [T] & und ganz zu nicht zu
1.6 Die Lehrperson hat die Inhalte in einem angemessenen Stimme voll Stimme
Tempo vermittelt. [T] und ganz zu nicht zu

1.7 Was hat Ihnen an der Lehre der Lehrpersen besonders
gut gefallen? [T] &
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un konnen Sie bei der Erstellung einer Umfrage den
eigenen Fragebogen auswahlen und verwenden.

AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS® () Hilfe

Fragebogen wahlen

l Freiwillige_Eval._ S 2.1 - Fragebogen flr Seminal v

Vorschau fiir diesen Fragebogen

Eigene Fragebbgen

Freiwillige Eval. 5 2.1 - Fragebogen fiir Seminare zur freiwilligen Evaluierung (Eigen Fragen)

Fragebogen-Vorlagen
Frei._Eval._mehr._Lehr_2 - Fragebogen fiir mehrere Lehrende zur freiwilligen Evaluierung
Freiwillige_Eval._Dummy - Fragebogen flir Fragebogeniiberarbeitungen_Dummy
Freiwillige_Eval._POL_2.0 - Fragebogen fur POL zur freiwilligen Evaluierung
Freiwillige_Eval._P_2.0 - Fragebogen flr Praktika zur freiwilligen Evaluierung
Freiwillige_Eval._S_2.0 - Fragebogen flir Seminare zur freiwilligen Evaluierung
Freiwillige_Ewval._VL_2.0 - Fragebogen fir Vorlesungen zur freiwilligen Evaluierung
Freiwillige_Eval._v{_2.0 - Fragebogen fiir Vorlesungs-Ubungen zur freiwilligen Evaluierung
Frewillige_Eval_RE_2.0 - Fragebogen fiir ein Repetiterium zur freiwilligen Evaluierung
Voluntary_Eval_POL_Eng2.0 - Voluntary english course evaluation for a problem-based learning in small groups. (POL)

. Voluntary_Eval_P_Eng_2.0 - Voluntary english course evaluation for a practical course (Praktikum)

Voluntary_Eval_S_Eng_2.0 - Voluntary english course evaluation for a seminar.

Voluntary_Eval VL_Eng_2.0 - Voluntary english course evaluation (Vorlesung)

Voluntary_Eval_VU_Eng_2.0 - Voluntary english course evaluation for a lecture with integrated exercises (Vorlesung-Ubung)




	Folie 1: Freiwillige Evaluationen
	Folie 2:  
	Folie 3:  
	Folie 4: Klicken Sie im linken Menü auf „Neue Umfrage“.
	Folie 5: Geben Sie den Namen der Lehrveranstaltung und das Semester ein im Feld „Name der Umfrage“ (z. B. 1.06 Bausteine des Lebens_SS25).  Wählen Sie als Speicherort den zuvor erstellten Ordner.
	Folie 6: Wählen Sie den passenden Fragebogen aus (gekennzeichnet als „Freiwillige Evaluierung“).  Beachten Sie die Bezeichnungen: VL für Vorlesung, P für Praktikum etc.
	Folie 7: Wählen Sie „Onlineumfrage“ und klicken Sie auf „Weiter“.
	Folie 8: Aktivieren Sie die Option „Allgemeines Passwort“, und wählen Sie eines ihrer Wahl.
	Folie 9: Wählen Sie das Online-Template „MUI“ und bestätigen Sie auf „Weiter“.
	Folie 10: Klicken Sie auf den Namen der angelegten Umfrage.
	Folie 11: Wählen Sie „QR-Code für diese Umfrage herunterladen“.
	Folie 12: Gehen Sie dazu in die Umfragedetails und wählen Sie unter „Report“ die Option zum Download als PDF oder Versand per E-Mail. 
	Folie 13: Zusatzfunktion: Fragen hinzufügen 
	Folie 14: Klicken Sie hierfür auf „Fragebogen-Vorlagen“ 
	Folie 15: Suchen Sie sich den gewünschten Fragebogen aus, welchen Sie mit Ihren Fragen verändern wollen.  Klicken Sie dafür rechts beim jeweiligen Fragebogen auf „Vorlage verwenden“. 
	Folie 16: Klicken Sie anschließend ganz rechts auf „Editieren“.
	Folie 17: Anschließend wählen Sie links oben bei „Hinzufugen“ eine neu Fragengruppe hinzu. Diese benennen Sie am besten „Eigene Fragen“, „Weitere Fragen“ oder wie Sie wünschen. Ansonsten wird nichts geändert. Klicken Sie dann auf „Übernehmen“. 
	Folie 18: Anschließend lassen sich zwei Fragen links oben im Reiter bei „Frage“ hinzufügen.
	Folie 19: Bei Skalafragen: Tippen Sie Ihre Frage ab und wählen Sie bitte „Skala beschriften“ aus und beschriften Sie anschließend den linken und rechten Pol. Klicken Sie auf „Übernehmen“. 
	Folie 20: Bei Offene Fragen: Tippen Sie ihre gewünschte Frage ab. Klicken Sie auf „Übernehmen“.
	Folie 21: Wenn Sie den Fragebogen fertig bearbeitet haben, können Sie den Namen des Fragebogens links oben bei „Einstellungen“ verändern. Zum Beispiel können Sie den Fragebogen eines Seminars als „Fragebogen für Seminare zur freiwilligen Evaluierung [Eige
	Folie 22: Anschließend links oben auf „Speichern und verlassen“ klicken. 
	Folie 23: Nun können Sie bei der Erstellung einer Umfrage den eigenen Fragebogen auswählen und verwenden. 

