MEDIZINISCHE
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Zentrum Medizinische Genetik Innsbruck
Direktor: Univ.-Prof. Dr. med. Johannes Zschocke Ph.D.

Am Institut fir Humangenetik der Medizinischen Universitat Innsbruck ist ab sofort eine
drittmittelfinanzierte Position einer/s

(Junior) Projektmanager/in

in Teilzeit oder Vollzeit zu besetzen.

Aufgabengebiet:

Unterstltzung operativer, administrativer und Managementaufgaben am Zentrum
Medizinische Genetik

Unterstiitzung bei der Planung, Uberwachung und Dokumentation administrativer
Projektziele in Abstimmung mit der Zentrumsleitung

Mitarbeit bei der Vorbereitung und Koordination von Projektantragen sowie bei der
Ausarbeitung von Finanzhilfevereinbarungen

Mitwirkung bei der Sicherstellung eines reibungslosen Informationsflusses zwischen
internen und externen Beteiligten

Zusammentragen und Aufbereiten projektbezogener Informationen fiir
Projektpartner sowie fiir Berichte an Fordergeber

Unterstlitzung bei der Einhaltung administrativer und finanzieller Vorgaben von
Forderprogrammen

Mithilfe bei der Erstellung von Finanziibersichten, Budgetprognosen und der
Konsolidierung von Berichten

Organisation und Vor- bzw. Nachbereitung von Meetings, Telefonkonferenzen und
anderen Veranstaltungen

Unterstitzung im Vertragsmanagement

Assistenz bei der laufenden Dokumentation und Pflege relevanter Datenbanken
Kooperation mit internen Schnittstellen wie Controlling, Férdermanagement und
Office

Voraussetzung:

Abgeschlossenes Studium (Universitat oder FH), ggf. Zertifizierung Projektmanager/in
Berufserfahrung im Forschungsmanagement, idealerweise im Gesundheits- bzw.
medizinischen Forschungsbereich

Interesse an forschungs- und innovationspolitischen Themen im Gesundheitsbereich,
idealerweise Genetik

Teilweise bekannt mit Forderlogiken und Ausschreibungsverfahren, Reporting in der
Forschungsférderung

Souverdaner Umgang mit digitalen Tools und Plattformen zur Projektabwicklung
Selbststandige, strukturierte und prazise Arbeitsweise

Teamorientierung, Kommunikationsstarke und Organisationsgeschick

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
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Sie erwartet:

Im Zentrum Tirols gelegen, bieten wir beste Rahmenbedingungen an einem attraktiven
Standort, einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz, ein wertorientiertes Arbeitsumfeld,
spannende und abwechslungsreiche Tatigkeiten, die Mdglichkeit der fachlichen
Weiterbildung auch wahrend der Arbeitszeit sowie zahlreiche (freiwillige) betriebliche
Zusatzleistungen.

Fiir die vorgesehene Verwendungsgruppe lllb Grundstufe betragt das kollektivvertragliche
Jahresgehalt € 42.998,20 brutto und kann sich auf Basis der kollektivvertraglichen
Vorschriften durch die Anrechnung tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen sowie durch
sonstige mit den Besonderheiten des Arbeitsplatzes verbundene Entgeltbestandteile
erhohen.

Bewerbungen bitte an:

Email: humgen@i-med.ac.at, Postadresse: Institut fir Humangenetik, Peter-Mayr-Str.1/1.
0G, 6020 Innsbruck
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