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ProjektassistentIn 

Die Medizinische Universität Innsbruck, Sektion Virologie sucht für das CD-Labor Virale 

Immuntherapie von Krebs ab sofort befristet bis Februar 2019 (mit Aussicht auf Verlängerung) eine 

ProjektassistentIn. 

 

Stundenausmaß 10 Stunden pro Woche (aufgeteilt auf zwei Tage) 

 

TÄTIGKEITEN 

 Unterstützung des Projektleiters und Entlastung 

in allen organisatorischen und administrativen Bereichen 

 Allgemeine Büroorganisation 

 Reiseplanung und Reisekostenabrechnung 

 Verwaltungsaufgaben im Bereich Personal und Finanzen 

 

ANFORDERUNGEN: 

 Einschlägige Ausbildung und Berufserfahrung 

 Maturaabschluss erwünscht 

 Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Eigenständiges und selbstständiges Arbeiten 

 Flexibilität 

 

Das monatliche Mindestentgelt für diese Verwendung beträgt derzeit € 489,00 brutto monatlich (14x) 

und kann sich gegebenfalls aufgrund der kollektivvertraglichen Vorschriften durch anrechenbaren 

Vordienstzeiten erhöhen. 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, ggf. Empfehlungsschreiben) 

senden Sie bitte per E-Mail an Frau Neurauter cd-vit@i-med.ac.at 
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